
Cette formation permet à l’utilisateur de gérer la comptabilité de son entreprise. La 
finalité est d’apporter un savoir-faire sur la saisie des opérations comptables de vente, 
d’achat et de règlement des tiers. Enfin, l’utilisateur doit être capable de mener les 
opérations de pointage, lettrage et clôture des exercices. 

GENERALITES SUR LA COMPTABILITE 
 LES OBLIGATIONS COMPTABLES 
 L'ORGANISATION COMPTABLE 
 LES JOURNAUX 
 LE GRAND LIVRE 
 LE COMPTE DE RESULTAT 
 LE BILAN 
 SOLDES INTERMEDIAIRES DE GESTION 
 RATIOS ET GESTION 
 LA COMPTABILITE ET L'INFORMATIQUE 
LES DOSSIERS 
 LES COMMANDES DU MENU DOSSIER 
 PREFERENCES 
 UTILISATEURS 
 DONNEES - Vérification comptabilité, import/Export, Liasses Fiscales 
   - Sauvegarde et restauration 
LES TRAITEMENTS 
 SAISIE JOURNAL / SAISIE GUIDEE  
 SIMULATION 
  CONSULTATION / LETTRAGE 
 LETTRAGE ET DELETTRAGE AUTOMATIQUE 
 GRAPHIQUES 
 RECHERCHE D'ECRITURES 
 REIMPUTATION D'ECRITURES 
 RAPPROCHEMENT BANCAIRE 
 IMMOBILISATIONS 
 GENERATION DES ABONNEMENTS 
 CENTRALISATION JOURNAL 
 CLOTURE MENSUELLE 
LES IMPRESSIONS 
 JOURNAUX, GRAND LIVRE, BALANCES et CENTRALISATEUR 
 RAPPROCHEMENT BANCAIRE 
 BALANCE AGEE 
 ECHEANCIER PREVISIONNEL 
 LETTRES DE RELANCES, AGIOS CLIENTS, FICHES TIERS 
 REMUNERATION D'UN COMPTE 
 COMPTE DE RESULTAT et BILAN 
 BUDGETS 
 GRAND LIVRE et BALANCE ANALYTIQUE 

Personnel administratif et Dirigeant. 

Connaissance de l’environnement micro-informatique uniquement. 

 
SAGE 50c 

Comptabilité 

METHODE 
 
EXERCICES PRATIQUES 
ET CONCRETS SERVANT 
DE DEMONSTRATION. 
 

SUPPORTS DE COURS 
CLAIRS ET SIMPLES 

PORTANT SUR LA 
DESCRIPTION DES 

DIFFERENTS OUTILS. 
 
1 POSTE INFORMATIQUE 
PAR STAGIAIRE AVEC 1 

MAXIMUM DE 4 
STAGIAIRES PAR 

FORMATEUR. 
 

ASSISTANCE 
 

Ligne téléphonique 
gratuite durant 

toute la durée du 
stage. 

 
sanction 

 
attestation  

de stage 
 

evaluation 
 

audit 
en fin de stage 
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PLAN DE FORMATION 


